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هيكل العرض 
 Diapositive du Titreشريحة العنوان 1.

Diapositiveشريحة الخطة 2. du Plan

Diapositives de la Présentationشرائح العرض 3.

Diapositive de la Conclusionشريحة الخاتمة 4.

 Diapositive des Référencesشريحة المراجع 5.

Diapositive de la Finشريحة النهاية 6.



شريحة العنوان

:تضم أول شريحة المعلومات التالية
ه الحضور لجذب انتباويكون بخط واضح وكبير كفاية عنوان العرض -

إلى الموضوع،
،اسم صاحب العرض-
الذي يقام فيه العرض،المكان-
،وساعة تقديم العرضالتاريخ-
.التي يعمل بهااسم وشعار المؤسسة -



شريحة الخطة

لها تقدم هذه الشريحة خطة لأهم العناصر أو المحاور التي سيتناو 
.العرض وتكون مختصرة ومرقمة



شرائح العرض 

:هي جوهر العمل الجاري تقديمه، من خصائصها نجد

تعتبر البداية الحقيقية للعرض،-
يل،تضم أهم النقاط التي جاءت في العمل ولا تستعرض التفاص-
نيةالبياوالرسوماتالمخططات،الصور،الأشكال،استعماليحبذ-

منتابعةومأكثروفهمجاذبيةللعرضوتضيفتعبيراأكثرلأنها
.الحضور



شريحة الخاتمة

يختم العرض غالبا في شريحة واحدة، 

.  أو اثنتين في حالات استثنائية

.تقدم فيها أهم النتائج التي جاءت في العمل



شريحة المراجع

عند استعمالنا للمراجع 

للتأكيد على الأمانة العلمية 

.العلميةويكون استعمالها ضروريا في الأعمال الأكاديمية كالبحوث



شريحة النهاية

ينبه بها الحضور بانتهاء العرض، 

. وعادة ما تكون بكلمات بسيطة أو صورة مرحة

، شكرا، النهاية: من الكلمات المستعملة في شريحة النهاية نجد
وغيرهاأسئلة، شكرا على حسن الاستماع،



الأمور الواجب تجنبها في العروض التقديمية

تجنب السقوط في العروض التي تعوض مقدم العمل،

تجنب الصفحات المملوءة بالنصوص لأنها مملة وغير جذابة،

،تجنب استعمال المؤثرات الخاصة أثناء العرض كالموسيقى

،تجنب استعمال المرور الآلي من صفحة إلى أخرى

تجنب استعمال الألوان والأحجام غير المناسبة عند العرض.



قواعد نجاح العروض التقديمية 
:يأتييمكن حصر القواعد المتداولة لإنجاح العروض التقديمية فيما

6شريحة،\نقاط6شريحة،\واحدةفكرةوتعني:661قاعدة
.نقطة\كلمات

 30دقيقة مدة العرض، 20شرائح، 10وتعني :30\20\10قاعدة
.حجم الخط المعتمد

،التحضير لإعداد مخطط العرض
،استعمال خط واحد أو اثنين كأقصى حد
،تجنب الأخطاء النحوية والمطبعية
تجنب استعمال الأحرف الكبيرةMajuscule
تجنب استعمال الأحرف المائلةItaliques والمسطرةSoulignés،



قواعد نجاح العروض التقديمية 
:يأتييمكن حصر القواعد المتداولة لإنجاح العروض التقديمية فيما

 للكلمات المفتاحية،أقصى ما يمكناستعمال
الجداولمنبدلاالبيانيةالمخططاتأوالرسوماتاستعمال

والنصوص،
الحركاتفيالمبالغةعدمanimationsالعرض،أثناء

، بالتدريجالعناصر المكونة للشريحة عرض-
البيانيةالرسوماتميثاقاستعمالCharte graphiqueخاص

الشرائح،بكل
واحترافية،مصداقيةالعمليكسبالمراجعذكر
ضوع،المو فيالتحكممنللتأكدالعرضعلىالتدريبالأخيرفي

.الأفكاروتسلسلالوقت،



قواعد نجاح العروض التقديمية 
:وهناك قواعد خاصة

،بالعارض نفسه
 ،وطبيعة الحضور
وسياق العرض.

وإذا أردنا مشاهدة العروض الناجحة يمكننا الاطلاع على عروض 
Steve Jobs  رئيس شركةApple  السابق أو محاضراتTED



10 Clés pour réussir une présentation  



النهاية


